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4. FORMULAS E REFERENCIAS 4. FORMULAS E REFERENCIAS
*As férmula§ sdo operagGes relacionando-se valores ou * Diversos sinais matematicos podem ser empregados para
diferentes células. escrita das férmulas:
* Sempre que o usuario quiser inserir uma férmula ou fungéo, o Sinais aritméticos basicos de soma, subtrag&o, multiplicagao e
deve se lembrar que a mesma deve ser precedida pelo sinal divisao: +, -, *, /;
‘=" o Potenciagdo: " (acento circunflexo);
o Maior e menor: > e <;
o Diferente: <>.
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4. FORMULAS E REFERENCIAS

* Por exemplo, se quisermos fazer uma multiplicacdo de 65 por
10, a entrada deve ser “=65*10”

4. FORMULAS E REFERENCIAS

* As formulas podem relacionar também diferentes células, isto
é, valores contidos nas diferentes células.

* Por exemplo, se na célula B4 quisermos a soma dos contetdos
A B das células B1 e B2, a formula fica “= B1+B2”.
1
A B C
—RC*
2 65%10 ] 1 | 35|
3 2 i 65
3
Figura. llustragdo de entrada de uma férmula envolvendo nimeros. 4 @
s
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4. FORMULAS E REFERENCIAS 4. FORMULAS E REFERENCIAS
* A férmula pode ser escrita diretamente na célula ou clicando-
se com o mouse na célula B1, digitando-se <+> e depois ¢ Uma férmula, assim como um texto ou um ndmero, pode
clicando-se com o0 mouse na célula B2. ser copiada ou recortada de uma célula para outra ou
outras.

* Pode-se trabalhar com letras minusculas, ou seja, “= b1+b2”.

* O Excel também ignora espago entre os simbolos de uma
férmula, isto é, os espagos nao interferem na férmula.

B7 (isso pode ser feito com o mouse ou com o comando <Ctrl> +
<C>, conforme apresentado no item 2.3).

=B4+B5S |

Figura. Copiando células com férmulas
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4. FORMULAS E REFERENCIAS 4. FORMULAS E REFERENCIAS

* Suponha que tenhamos a planilha apresentada na proxima 1 A : £ P £ i

figura, em que na célula B7 o conteudo seja a soma dos valores 2

em B4 e B5. Se quisermos que nas células C7, D7, E7 e F7 3

sejam feitas as somas, respectivamente, das células C4 e C5, 4 23 11 43 23 37

D4 e D5, E4 e E5 e F4 e F5, podemos copiar a féormula da célula 5 12 15 a1 29 23
6
7

9 10
4. FORMULAS E REFERENCIAS 4. FORMULAS E REFERENCIAS
A B C D E R
A B C D E F 1
! 2
= B!
2 4 23 11 43 33 37
4 23 11 43 33 37 5 12 15 a1 29 23
5 12 15 41 29 23 6
6 | |
7 35 26 84 62 60
7| [ =] g =
Figura. Copiando células com férmulas Figura. Copiando células com férmulas
11 12
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4. FORMULAS E REFERENCIAS

* Ao se copiar a formula contida na célula B7, que era “=B4+B5”,

para a célula C7, por exemplo, a férmula automaticamente foi
alterada para “=C4+C5”.

* Isto ocorre porque as referéncias as células B4 e B5, na célula

B7, estavam livres, podendo ser chamadas de referéncias

relativas.

4. FORMULAS E REFERENCIAS

* Vamos agora introduzir um conceito fundamental para o uso de

féormulas (e fungdes) no Excel, que é o de referéncia absoluta.

* Considerando-se a proxima figura, vamos supor que queiramos,

na célula B8, que o contetdo da célula B7 seja multiplicado pelo
valor na célula B2. Insiramos entdo, em B8, a formula “B2*B7”,
conforme se vé na Figura 26.
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4. FORMULAS E REFERENCIAS

A B c D E F

1 - "

2 | 0,7

3

4 23 11 43 33 37
5 12 15 41 29 23
6

7 35 26 84 62 60
8 | =B2*B7

Figura. Copiando férmulas.

4. FORMULAS E REFERENCIAS

* Caso se copie o conteido de B8, ou seja, “=B2*B7” para as
células C8, D8, E8 e F8, desejando-se nas mesmas 0s
respectivos produtos B2*C7, B2*D7, B2*E7 e B2*F7,
teremos um resultado indesejado, conforme se apresenta na
préxima figura.
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4. FORMULAS E REFERENCIAS

* Observa-se que em C8, D8, E8 e F8 o valor resultante foi
zero!

* Por que isto ocorreu? Quando se copiou a férmula de B8
para D8, por exemplo, esta foi automaticamente alterada de
“=B2*B7” para “=D2*D7”, por que a referéncia ‘a célula B2
estava livre.

*Como a célula D2 estava vazia, o Excel “entende” que o
valor |4 é zero. Logo o valor do produto D2*D7 é zero.

15
4. FORMULAS E REFERENCIAS
A B C D E B 1
1
2 07
B
4 23 11 43 33 37
5 12 15 41 29 23
6
7 35 26 84 62 60
3 24,5 0 0 0 ol
9 &
Figura. Copiando férmulas.
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4. FORMULAS E REFERENCIAS 4. FORMULAS E REFERENCIAS

A B c D E F
* Para que este problema ndo ocorra, devemos escrever na

1
2 0,7 I i célula B8 a férmula a ser copiada nao como “=B2*B7”, mas sim
3 como “=$B2*B7".
4 23 11 43 33 37 x PN

. ifr n B B2 “trava” a referénci luna B.
= 2 15 i 2 3 O cifrdo antes do B de trava” a referéncia a coluna
6 * Assim, ao se copiar esta formula em B8 para D8, por exemplo,
7 35 26 84 62 60 a mesma sera “=$B2*D7".
8 24,5 0 0[=E2*E7 0
9
Figura. Copiando férmulas. Erro por ndo travamento.
19 20
A B C D E F B
1 * O B ndo mudou para D!
; l 07| * O sinal $ travou a referéncia a coluna B. Assim, $B2 néo é
uma referéncia livre a B2 e sim uma referéncia absoluta
4 23 11 43 33 37 (para a coluna) —_—
5 12 15 41 29 23 p ’
6
7 35 26 84 62 60
8 | 245 18,2|=5B2*D7 434 42
Figura. Copiando férmula com travamento de referéncia da coluna.
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4. FORMULAS E REFERENCIAS 4. FORMULAS E REFERENCIAS
* Por exemplo, se quisermos que, no exemplo acima, em B8 a
*No exemplo acima, o $ foi utilizado para travar apenas a referéncia a célula B2 seja travada na coluna e na linha, a
coluna. formula ficaria “=$B$2*B7”, com um $ antes da coluna e

- . outro antes do nimero da linha.
* O mesmo pode ser utilizado para travar apenas a linha, ou

para travar a linha e a coluna. *O comando F4 faz o travamento automatico de coluna e
linha da ultima referéncia a uma determinada célula.

23 24
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5. FUNCOES

¢ Assim como para escrever formulas, a entrada de uma fungéo
na célula deve se iniciar com o sinal “=".

* Quando for utilizado o assistente de fungéo, este sinal sera
colocado automaticamente.

* Também, o que foi dito sobre referéncias relativas ou
absolutas no item 4 também se aplica para as fungdes.

5. FUNCOES

* Apés o nome da fungdo, o argumento (informagdes para o
calculo) desta sera colocado entre parénteses.

* Os parénteses serdo necessarios mesmo para fungées sem
argumentos.

* O nome da funcédo pode ser escrito em letras mailsculas ou
mindsculas.

¢ Algumas fungdes néo tém argumento. Por exemplo, a fungao
PI() retorna o nimero 1 com até quinze digitos.

25
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5. FUNCOES

* O formulario de Assistente de Funcédo é apresentado na
proxima figura.

* Ele pode ser acessado por meio do icone na Barra de
Férmulas.

*Uma funcdo pode também ser entrada escrevendo seu
nome e os parametros diretamente na célula.

5. FUNCOES

_|caixa e botto de busea

v

[ ma o
Ot i boeve descrha d que e e « e e | [

+[Categorias de funglio

|~ —|Conjunto de fungdes de cada categoria

un «——{Breve comentario sobre a fungdo escolhida |

[Acesso & Ajuda sobre afuncio escolhida |

Figura. Assistente de Fungdo.
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5. FUNCOES 5. FUNCOES
Categorias de fungoes: . -
9 ¢ Categorias de fungdes:
o Mais Recentemente Usada: abrange as fungbes que o usuario ) L.
utilizou recentemente; o Pesquisa e referéncia;
o Tudo: é o conjunto de todas as fungdes de todas as categorias. o Banco de dados;
Caso o usudrio ndo esteja certo de a qual categoria uma
determinada fungéo pertence, podera selecionar esta fungéo; o Texto;
o Financeira; o Lagico;
o Data e hora; o Informagoes;
o Matematica e trigonomeétrica; - Definido Pelo Usuario.
o Estatistica;
29 30
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5. FUNCOES

* Usuarios avangados podem ainda programar suas préprias
fungdes em Visual Basic, o que acrescentaria uma nova
categoria de funcdes (categoria “Definido Pelo Usuario).

¢ Alguns tipos de programas que operam com Excel, quando
instalados, também acrescentam novos conjuntos de

5. FUNCOES

* Na caixa de busca, o usuario pode digitar alguma informagao
sobre a fungao que pretende utilizar e um conjunto aparecera
no campo de conjunto de fungdes.

* Por exemplo, digite a palavra “Var’ no campo de busca e um
conjunto de fungdes recomendadas aparecera no campo de
conjunto de fungdes.

funcdes.
*No campo de categorias, aparecera a palavra
“Recomendado”. Observe também os comentarios breves
sobre cada uma delas.
31 32
Inserir fungao ? X -
BRI TN 5. FUN(;QES
v
Ou selecione uma categoria: | Recomendado ~ )
S ¢ Para cada fungdo, ao se clicar no link “Ajuda sobre esta
N - | funcao”, localizado abaixo a esquerda no Assistente de fungdes,
VAR acessa-se uma documentagdo com detalhes sobre a fungéo
oo escolhida.
'VARPA v
VARGaminimE-) ) ¢ Algumas das fungdes mais empregadas serdo comentadas a
ssa fungao esté disponivel para compatibilidade com o Excel 2007 e anterior.
Estima a variagéo com base em uma amostra (ignora valores l4gicos e texto da amostra). Seg u | r.
e e pr——
Figura. Assistente de fungdes com busca para a palavra “Var”.
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Funcdo SOMA Funcao SOMA

¢ Uma das mais utilizadas (talvez a mais utilizada).

* Assim sendo, existe, na barra de Ferramentas de Comando,
um botéo especial paraela, 0 = ~

* O simbolo Z é a letra mailscula grega “sigma”, equivalente ao
nosso “S”, lembrando a primeira letra da palavra SOMA (pode
ser digitada em minuscula).

* A fungdo pode ser digitada diretamente em uma célula em
que se pretende que se aparega o resultado da fungéo.

¢ A forma de escrever a fungéo, isto é, a sintaxe da funcéo, é:
=soma(célula inicial.célula final).

35
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Funcao SOMA A B C
1
2
* Como exemplo, para somar os conteidos das células B3 a 3 2
B7, colocando o resultado na célula B9, pode-se escrever, 4 3
na célula B9: “soma(b3:b7)”. 5 1
* O mouse pode ser utilizado para marcar o conjunto de B3 a 6 2
B7. 7 1
* Observe o simbolo “” entre a célula inicial da soma e a 8
final. 9 |=soma(B3:B?]|
10
Figura. Uso da fungdo SOMA.
37 38
Funcoes MEDIA, MAXIMO e MINIMO
* Categoria “Estatistica”.
B . Média B * Supondo que se queira aplicar a um conjunto de valores das
Células Contar Nimeros células B3 a B7, as sintaxes ficariam :
Méx o Média: MEDIA(b3:b7);
. @ Min o Valor maximo: MAXIMO(b3:b7); e
Mais Funcses... o Valor minimo: MINIMO(b3:b7).
Figura. Botdo de soma na barra de comandos.
39 40
Funcoes MEDIA, MAXIMO e MINIMO A B
7
2 Fig}Jra. Uso das fun,gﬁes MEDIA,
* Lembra-se que o mouse pode ser utilizado para marcar o i ﬁ MAX'MdO de "IWINIMO (s
conjunto de B3 aB7. . 3 c?nteu os das células B9 a B12
sdo apenas textos).
* Colocando a média na célula B10, o maximo na célula B11 e 3 5; ;2:;’;)”‘"'““35 Seicoes
o minimo na célula B12 ilustram-se os usos destas fungdes 2 Meédia)
na Figura 34. 9 |Soma 99 Méximo()
10 |Média 19,8 Minimof()
11 |Mdaximo 51
12 [Minimo 2

41
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Funcao SE

¢ Categoria: “Logica”
* Empregada para avaliar uma determinada condigéo.

* Exemplos: se o conteido de uma célula é igual a um valor
ou texto, se € maior ou igual a um valor o se € menor que
determinado valor.

Funcéao SE

* A fungdo executa o teste da condi¢éo, determinando se o
resultado € VERDADEIRO ou FALSO.

* O usuario especifica os valores ou textos recebidos na
célula se o resultado for VERDADEIRO ou FALSO.

43 44
= A B [+ D E E G
Funcao SE 9 MUNDO NOVO Ltda.
2 Rua Paulo Tanaka,47 - Sete Lagoas, MG
. . . i Gratificagao 7% R$ 1.100,00
* Um exemplo e I|UStrad0 na prOXIma flgura' em que 0 USO da Z NOME Salario bruto INSS INSS Gratificagdo Salario liquido Verificag@o
fungéo SE ocorre nas células G8 a G18, avaliando se o salario T Ly L L
liquido (células F8 a F18) é superior ou ndo que o valor Dl v Tooo0] ssox | @] E2E0 a7
colocado na célula G4 (na figura, este valor de teste é R$ | sbers _sse00] a5tk s s —s2.00 MG
1.100 OO) 13| Fenanda 85000 7.00% 59,50 59,50 850,00 | NAO
’ 14 Oswaldo 1.459,00 6,10% 89,00 102,13 1.472,13 SIM
, . - " won ~ s 15 Regina 2.478,00 7.12% 176,43 173,46 2475,03 S[M
* Na célula G8, o conteudo é: “=SE(F8>G$4;"SIM";"NAQ")". 1 Ap;rge:_ida o e B ke | o
abi A 5%
1? Leopolda 910,00 10,00% 91.00 63.70 882,70 NAO
Figura 36. Exemplo de uso da fungdo SE (coluna G).
45 46
Funcéo SE Funcao SE
* O teste é o seguinte: se o valor presente na célula F8 (salario « Tendo como referéncia ainda a figura anterior, a funcéo SE
liquido) for superior ao valor colocado na célula G4, o retorno pode ser colocada na célula G8 se escrevendo diretamente
na ceélula G8 sera “SIM". Caso contrario serd “NAO". na célula ou utilizando o assistente da fungéo SE.
* Observe que na referéncia a célula G4 é colocado um $ antes *Observe a sintaxe para escrita da  fungdo:
do 4, para garantir que a referéncia de linha ndo seja alterada “_SE(F8>G$4:"SIM""NAQ"Y".
quando a célula G8 for copiada da G9 a G18.
47 48
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Funcao SE

* Dentro do argumento da fungdo, ha trés conjuntos de texto
separados por “;”:
o O primeiro conjunto é o teste a ser feito (F8>G$4);

o O segundo é o retorno se o resultado do teste condicional for
VERDADEIRO (“SIM” — devem ser utilizadas aspas quando o
retorno é um texto); e

o O terceiro € o retorno se o resultado do teste condicional for
FALSO (“NAQ").

Botdes para buscar
805 na planitha [\

Asgumentos da fungso

se e
AN
Teste_légico FERGH W\ W4 - viroapero
AR
Valor_se.verdadeiro | “SIM" 2] - -sur
\
Vaior se falso | "NAO DEIR
. s
8o foi satisteita ¢ sefor retoma um outrd valor ¢ or FALSO.
Tesme légico ¢ qualquer vakor pode ser
FALSO.
Resulado da fmala =SB
_0< Cancelar

Figura. Uso da fungdo SE utilizando o formulario assistente de fungdes.

Independente da forma de entrada da fungdo, o contetido da célula em que a
fungdo for escrita, que é visto na barra de férmulas, serd o mesmo.

49
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Funcao SE

*O sinal de ponto e virgula empregado para separar 0s
segmentos de texto no argumento da funcéo depende do que
estiver configurado para separador de listas nas opgdes de
“Configuragdes Regionais” do Windows, cujo formulario pode
ser acessado pelo Painel de Controle do Windows.

Funcoes de contagem

* Dentro da categoria “Estatistica”, existem algumas opg¢oes de
fungbes para contagem de valores em conjuntos de células da
planilha:

o CONT.NUM: utilizada para determinar quantas células contém
nimeros e os nimeros no conjunto de células. Somente os
ndmeros séo contados.

o CONT.SE: empregada para se calcular o niumero de células ndo
vazias em um intervalo (conjunto de células) que atendem a
critérios especificados.

51
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Funcoes de contagem

o CONT.VALORES: utilizada para calcular o numero de células
com dados em um conjunto de células. Textos também séo
considerados valores, mas células vazias nao sdo
contabilizadas.

o CONTAR.VAZIO: como o nome ja indica, esta fungdo é
empregada para se contar o numero de células vazias num
conjunto de células especificados.

Funcoes de contagem

*Vamos supor que queiramos contabilizar o numero de
células no intervalo G8 a G18 da préxima figura que tenha o
valor “SIM”.

* Neste caso, a funcdo a ser empregada é a CONT.SE. O
intervalo é G8:G18 e o critério a ser avaliado é “=SIM”.

¢ Utilizando o formulario assistente da fungdo CONT.SE, para
colocar o resultado na célula H18, a entrada é ilustrada na
Figura 38.
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"Verificaggo | Funcodes de contagem
SIM
NAO ~ . i
SIM *Como qualquer outra fungdo, poderiamos utiliza-la
NAO escrevendo diretamente na célula H18 a sintaxe:
SIM “=CONT.SE(G8:G18;"=SIM")".
NAO
SIM * Observe o sinal de igual utilizado no critério (=SIM).
SIM
NAO * O resultado, no nosso exemplo, sera 7, ou seja, sete
siM | células no intervalo G8:Gi18 contém o resultado “SIM”.
NAO  |=CONTSE(G8:G18;"SIM")

Figura. Assistente da fungdo CONT.SE.

55 56
~ P 23
Funcoes da categoria Data e Hora B oA ES o

25 18/09/2017 18 9 2017

26 19/09/2017 19 9 2017

* Esta categoria de fungdes apresenta alternativas para se 27 20/09/2017 20 9 2017
extrair informagdes relativas a datas e horas. 28 21/09/2017 21 9 2017

29 22/09/2017 22 9 2017

*Se tivermos uma data qualquer, colocada no formato 30 [ 23/09/2017] 23[=MEs(A3D) | 2017

dia/més/apo, como 31/10/2011, a fungdo DIA extrairia o dia, a 31 MES(niim_série)

fungdo MES o més e a fungdo ANO o ano (Figura 39).

Figura. llustragdo do uso das fungdes DIA, MES e ANO.
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Funcoes da categoria Data e Hora

* Outros exemplos nesta categoria sdo as funcdes AGORA e
HOJE:

o Fungdo AGORA: retorna a data e hora atuais formatadas como Obrigado
data e hora; .
jcborges.eng.br

o Fungéo HOJE: retorna a data de hoje formatada como data.

* Estas fungbes ndo tém argumentos; para utiliza-las basta
digitar AGORA() ou HOJE() em uma célula em que se queira os
resultados. Os parénteses sdo necessarios, mesmo que nao
haja argumentos entre eles.
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